TRAMITE
DE TITULACION

Departamento de Servicios Escolares

EGRESADOS AGOSTO 2023



REQUISITOS PARA REALIZAR EL TRAMITE
DE TITULACION

ACTA DE NACIMIENTO

Estados Unidos Mexicanos
Acta de Nacimiento
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Fecha de
expedicion

(original)

Sepi
SEGOB | g % DIRECCION GENERAL DEL
REGISTRO NACIONAL DE POBLACION
ST Covron ‘] € IDENTIFICACION PERSONAL CONAFREC
oo Nochna de Foncemarin
P

*Verificar
la fecha de
sea posterio
de registro.
*Revisar Cur

NO SE ACEPTA
CON ENMEND
MANCHADAS, R



CERTIFICADO DE BACHILLERATO,
LEGALIZADO

(ORIGINAL Y COPIA)

*Copia por ambos lados

*Este documento no es valido si pres
tachaduras o enmendaduras.
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NO SE ACEPTAN CERTIFICADOS CON
ENMENDADURAS, MANCHADOS, RAYADO
Y/O DOBLADAS.

*Confirmar que el c6digo OR esté
registrado correctamente ante la SEP.




o o CURP
‘ FORMATO VIGENTE

@RFEY

*Verificar que la CURP tenga los datos completos.

*En caso de que le falte algin dato (homonimia) acudir al
registro civil con el acta de nacimiento y CURP para la
correccion de datos.




RECIBO DE PAGO
TRAMITE TITULACION

Ficha de Pago de Titulacién

Para poder imprimir tu ficha de pago debes:

e * La informacién del compro
debe ser legible.

3. No debes tener adeudos en Finanzas

Fq.= * Presentar en original y copia
% * Consultar e imprimirlo en SI

Nowprede e * Dudas al correo:
Matrioua: anl.presupuestal2@utpn.edu:

Referencia bancaria:

MONTO A PAGAR:

Fecha de impresién



mailto:anl.presupuestal2@utpn.edu.mx

FIRMA
ELECTRONICA

» Se tramita en las oficinas del SAT.
» Presentar en USB.

» La E.-Firma es un requisito indispensable
para solicitar la  Cédula  Profesional
Electroénica.




FOTOGRAFIAS

» 4 fotografias tamafio 6 cm x 9 cm ovaladas. Solicitarlas con
pegamento. El rostro deberé tener tamafio proporcional con la
fotogratia.

» 6 fotografias tamafio infantil. Solicitarlas con pegamento. El
rostro deberd tener tamafo proporcional con la fotogratfia.

Las fotogratias de mujeres:
Las fotogratias de hombres:

» De frente Nota: Todas las
» Con retoque » De frente fotografias deberan
» Blanco y negro » Con retoque ‘ tener en el reverso,
> Papel delgado, mate > Blanco y negro el nombre completo
» Fondo blanco ; If«:apill d[fllgado, mate del egresa(!o. escrito
» El peinado debe dejar ver la frente y onao Hlaneo : S e
, ) » Frente y ofdos descubiertos \
ofdos descubiertos — . : S ‘ H
) ] ] » Sin lentes, ni pupilentes
Sin lentes, ni pupilentes f \ ‘ > Sin barba .
Blusa blanca W& i | > Bigote estilizado ‘;.
Magquillaje discreto =y » Camisa blanca
Con aretes discretos | > Saco negro
Saco negro (opcional) » Corbata oscura



CEDULA DE T.S.U.
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Nota: Solo egresados de
Ingenieria presentar en
original y copia.
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TITULO DE T.S.U.

Original y copia por ambos lados en una sola hoja.




Pasos a seguir para tramitar la

Cédula Profesional
Electrdonica

1.Ingresa a la p4dgina (Sistema de Cédulas Protesional

2. Tener a la mano la CURP.
https://sirepve.sep.gob.mx/validacionelectronica/pub
artCedulaElectronicalstartWizard.action

3. Contar con tu e. firma.

4. Realizar el pago en linea con tarjeta de crédito o debit




SEGUIMIENTO DE
TRAMITE DE ESTADIA

» Acceder al SISE/ Escolares / Tramite de estadia

» INFORMACION GENERAL
~ ESCOLARES

“+ Boletas

+ Cardex

“+ Asesorias Académicas
“+ Reingreso

+ Tramite de Estadia

» Verificar que estén liberadas las fases.

Seguimiento de Estadia

Fase 1: Autorizacion de Estadia Fase 2: Seguimiento y Revision de Estadia Fase 3: Terminacion de Estadia Fase 4: Registro de No Adeudo

+ Laboratorios
+ Biblicteca

+ Finanzas

X Serv.Escolares

+ Director Carrera ~ Empresa
+ Empresa -u" v Encuestas Alumno
+ Vinculacign ¥ Vinculacién

Nota: Las fases deben de ser liberadas en orden,1-2-3-4, de lo contrario no
se podré solicitar la cita para realizar el tramite de titulacion.

Acudir al departamento de Finanzas con el comprobante de pago para
liberar fase 4 finanzas.

a fase de Servicios Escolares se libera el dia del tramite de titulacién.



CITA PARA REALIZAR

TRAMITE DE TITULACION

GRUPO
[INW51
ILIM51

IRCM51

LGPMS51
AFM61
MTM61
OCMé61
OCM62
PIM61
PIM62
PIw81
TRM61

DIA
18 DE SEPTIEMBRE DE 2023
19 DE SEPTIEMBRE DE 2023
19 DE SEPTIEMBRE DE 2023
19 DE SEPTIEMBRE DE 2023
20 DE SEPTIEMBRE DE 2023
21 DE SEPTIEMBRE DE 2023
22 DE SEPTIEMBRE DE 2023
25 DE SEPTIEMBRE DE 2023
26 DE SEPTIEMBRE DE 2023
27 DE SEPTIEMBRE DE 2023
28 DE SEPTIEMBRE DE 2023
29 DE SEPTIEMBRE DE 2023

HORA
DE 9:00 AM A 2:00 PM
DE 9:00 AM A 11:00 PM
DE 12:00 PM A 2:00 PM
DE 2:00 PM A 3:00 PM
DE 9:00 AM A 3:30 PM
DE 9:00 AM A 1:00 PM
DE 9:00 AM A 3:30 PM
DE 9:00 AM A 1:00 PM
DE 9:00 AM A 3:00 PM
DE 9:00 AM A 1:00 PM
DE 9:00 AM A 1:00 PM
DE 9:00 AM A 1:00 PM




